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УКРАЇНА
НОВГОРОД – СІВЕРСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА

РОЗПОРЯДЖЕННЯ


11 грудня 2023 року               м. Новгород - Сіверський                                        № 137-ОД

Про затвердження Інструкції з 
діловодства в Новгород-Сіверській
міській раді Чернігівської області

          	На виконання постанови Кабінету Міністрів України від 17.01.2018           № 55 «Деякі питання документування управлінської діяльності» із змінами, з метою встановлення загальних вимог до документування управлінської інформації в Новгород-Сіверській міській раді, керуючись статтями 42 та 59  Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:

1. 	Затвердити Інструкцію з діловодства в Новгород-Сіверській міській раді Чернігівської області (далі - Інструкція), шо додається.

2. 	Посадовим особам міської ради в організації документування управлінської діяльності керуватися в роботі Інструкцією, затвердженою цим розпорядженням.

3. Відокремленим структурним підрозділам міської ради привести власні інструкції з діловодства у відповідність до вимог постанови Кабінету Міністрів України від 17.01.2018 № 55 «Деякі питання документування управлінської діяльності» та Інструкції до 05 січня 2024 року. 

4. 	Визнати такою, що втратила чинність, Інструкцію з діловодства у Новгород-Сіверській міській раді Чернігівської області та її виконавчих органах, затверджену розпорядженням міського голови від 15 лютого 2016 року (із змінами, внесеними розпорядженнями міського голови від 13 червня 2018 року № 70-ОД, від 03 вересня 2018 року № 103-ОД, від 02 березня 2021 року            № 34-ОД та від 17 березня 2023 року № 24-ОД).

5. Розпорядження набирає чинності з 01 січня 2024 року.

6. 	Контроль за виконанням розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету міської ради  Поливоду С.М. 


Міський голова                                                                          Л. Ткаченко
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