
[image: image1.png]




2


Україна

НОВГОРОД-СІВЕРСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

03 травня 2024 року 

м. Новгород-Сіверський                                     № 68-ОД
Про Комісію з питань роботи із
службовою інформацією в

Новгород-Сіверській міській раді
Відповідно до Інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, в Новгород-Сіверській міській раді, затвердженої розпорядженням міського голови від 23 квітня 2020 року             № 45-ОД, керуючись статтями 42 та 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»
ЗОБОВ’ЯЗУЮ:
1. 
Утворити Комісію з питань роботи із службовою інформацією в Новгород-Сіверській міській раді, що додається.
2. Затвердити персональний склад Комісію з питань роботи із службовою інформацією в Новгород-Сіверській міській раді, що додається.

3. 
Затвердити Положення про Комісію з питань роботи із службовою інформацією в Новгород-Сіверській міській раді, що додається.
        4. 
Контроль за виконанням розпорядження покласти на заступника міського голови ВЕРЧЕНКА Павла.
Міський голова                                                                        Людмила ТКАЧЕНКО                               

                                                                                ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                Розпорядження міського голови

                                                                                03 травня 2024 року № 68-ОД 

Персональний склад 

Комісії з питань роботи із службовою інформацією в Новгород-Сіверській міській раді

ВЕРЧЕНКО Павло Вікторович, заступник міського голови, голова Комісії;
НЕЛЮБОВА Марина Миколаївна, завідувач сектору з питань цивільного захисту, оборонної та мобілізаційної роботи міської ради, секретар Комісії.

Члени Комісії:

        ЛЕВАДА Олександр Андрійович, головний спеціаліст сектору з питань цивільного захисту, оборонної та мобілізаційної роботи міської ради;

       ЛИПСЬКА Тетяна Павлівна, начальник загального відділу міської ради;
       ШАХУНОВ Максим Олександрович, начальник юридичного відділу;
       ЮРЧЕНКО Ольга Федорівна, начальник відділу управління персоналом міської ради.

Начальник загального відділу                                                  Тетяна ЛИПСЬКА

ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження міського голови

03 травня 2024 року № 68-ОД 

ПОЛОЖЕННЯ

про Комісію з питань роботи із службовою інформацією в Новгород-Сіверській міській раді

1. Це Положення визначає порядок організації та загальні засади діяльності Комісії з питань роботи із службовою інформацією в Новгород-Сіверській міській раді (далі-Комісія).
2. Комісія утворюється розпорядженням міського голови з метою:

1) Забезпечення вимог законодавства під час віднесення відомостей до службової інформації.
2)
Запобігання розголошенню відомостей, що становлять службову інформацію в Новгород-Сіверській міській раді.

3. Комісія у своїй діяльності керується Конституцією України та законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, іншими нормативно-правовими актами, а також цим Положенням.
4. Комісія є постійно діючим дорадчим органом.

5. Основними завданнями Комісії є:


1) Складення на підставі пропозицій структурних підрозділів міської ради вимог законодавства переліку відомостей, що становлять службову інформацію, і подання його на затвердження міському голові.

2) Перегляд документів з грифом «Для службового користування» з метою його підтвердження або скасування.

3) 
Розгляд документів з грифом «Для службового користування» на предмет встановлення в них відомостей, що містять відкриту інформацію, яка може бути використана під час опрацювання запитів на публічну інформацію.

4) Розслідування фактів втрати документів з грифом «Для службового користування» та розголошення службової інформації.

5) 
Розгляд питання щодо присвоєння грифа «Для службового користування» документам, що містять службову інформацію, яка не передбачена переліком відомостей, за поданням осіб, які підписують такий документ.

6) 
Вивчення та проведення оцінки матеріалів, з якими планується ознайомити іноземців або які будуть їм передані.


5. Комісія має право:


1) Одержувати в установленому порядку від структурних підрозділів міської ради, інших організацій, установ, підприємств та громадян інформацію, необхідну для виконання покладених на неї завдань.

2) Надавати міському голові пропозиції щодо вдосконалення роботи з документами та іншими матеріальними носіями інформації, що містять службову інформацію в міській раді.

6. Організація роботи комісії:


1) Комісія здійснює свою роботу у формі засідань, яке скликається та проводиться її головою в разі потреби, а за необхідністю - невідкладно.

2) Засідання Комісії є правомочним, якщо на ньому присутні не менш як дві третини загальної кількості членів Комісії. Рішення приймається більшістю голосів членів Комісії, присутніх на засіданні.

3) Рішення Комісії оформляється протоколом. Член Комісії, який не підтримує рішення, може викласти у письмовій формі свою окрему думку, що додається до протоколу засідання.


4)
Організаційне, інформаційне, матеріально-технічне забезпечення діяльності Комісії здійснює міська рада.
Начальник загального відділу                                                  Тетяна ЛИПСЬКА
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