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УКРАЇНА
НОВГОРОД – СІВЕРСЬКИЙ МІСЬКИЙ ГОЛОВА
РОЗПОРЯДЖЕННЯ


13 лютого 2018 року		м. Новгород – Сіверський			       № 20 - ОД 


Про  створення комісії з питань
перевірки ведення діловодства 
  
       З метою здійснення контролю за дотриманням вимог Інструкції з діловодства у Новгород-Сіверській міській раді та її виконавчих органах, затвердженої розпорядженням міського голови від 15.02.2016 року №26-ОД,  Наказу Міністерства юстиції «Про затвердження Правил організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях» від 18.06.2015 року № 1000/5 у відокремлених (самостійних) структурних  підрозділах Новгород-Сіверської міської ради, статтями 42, 59 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»:

1. Створити комісію з питань перевірки ведення діловодства у відокремлених (самостійних) структурних підрозділах міської ради в  наступному складі:
Липська Тетяна Павлівна – начальник загального відділу міської ради, голова комісії;
Члени комісії:
Пшенична Світлана Олексіївна – начальник архівного відділу міської ради;
Богославець Наталія Володимирівна – головний спеціаліст сектору організаційно-кадрової роботи.
        2.  Комісії в строк   з  14.02.2018 по 16.02.2018 року провести перевірку ведення діловодства  у відокремлених ( самостійних)  структурних підрозділах міської ради , про що скласти відповідні акти. 
[bookmark: _GoBack]        3. Керівникам відокремлених (самостійних) структурних підрозділів міської ради надати членам комісії для перевірки всі документи,  що стосуються ведення діловодства у відокремлених (самостійних) структурних підрозділах  та надати письмові пояснення, в разі відсутності документів ведення яких передбачено Інструкцією з діловодства, або в разі виявлення комісією порушень під час їх складання.
4.  Контроль за виконанням даного розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету міської ради Ткаченко Л.М.
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