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ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення 34  сесії шостого

скликання міської ради

22   липня   2014 року
Положення

про  відділ житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури виконавчого комітету Новгород-Сіверської міської ради 
1. Загальні положення

     1.1 Відділ житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури виконавчого комітету Новгород-Сіверської міської ради Чернігівської області (далі – відділ житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури) є структурним підрозділом виконавчого комітету Н-Сіверської міської ради Чернігівської області, утворюється міською радою, є підзвітним і підконтрольним міській раді, у своїй діяльності підпорядковується міському голові, виконавчому комітету Новгород-Сіверської міської ради Чернігівської області (далі – виконавчому комітету),  працює під безпосереднім керівництвом заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, діє у відповідності з цим Положенням.

     1.2. Відділ житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури не є юридичною особою.
     1.3. У своїй діяльності відділ житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури керується Конституцією України, Законами України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про благоустрій населених пунктів», «Про транспорт», «Про житлово-комунальні послуги», «Про відходи», «Про теплопостачання», «Про дорожній рух», «Про охорону навколишнього природного середовища» та іншими нормативними актами України, які стосуються  житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища, інфраструктури, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, розпорядчими документами органів виконавчої влади вищого рівня, рішеннями Н-Сіверської міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, цим Положенням.
1.4. Відділ житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури здійснює координацію та контроль роботи служб комунального господарства міста, реалізовує на території міста державну політику в галузі житлово-
комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури.
 1.5. Відділ фінансується за рахунок коштів міського бюджету.
2. Завдання та функції відділу житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури
2.1. Основними завданнями відділу житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури є:
2.1.1. Забезпечення реалізації державної політики у сфері житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища, інфраструктури, транспорту на території міста.

     2.1.2. Забезпечення організації якісного обслуговування населення підприємствами житлово-комунального господарства, транспорту, надання відповідних послуг.
2.1.3. Внесення пропозицій до планів, програм економічного та соціального розвитку міста, місцевих програм.

2.1.4. Підготовка інформаційних матеріалів, проектів розпоряджень та рішень для розгляду на засіданнях виконавчого комітету та сесіях міської ради в межах компетенції відділу.
     2.1.5. Організація та забезпечення виконання міських, регіональних, загальнодержавних програм у сфері благоустрою, охорони навколишнього природного середовища, інфраструктури, житлово-комунального господарства. 
2.1.6. Здійснення контролю за дотриманням законодавства у сфері житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища, інфраструктури.
      

     2.2. Функції відділу житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури: 

     2.2.1. Бере участь у реалізації державної політики у сфері житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища, розвитку інфраструктури, транспорту, готує пропозиції до програм соціально-економічного розвитку та проекту бюджету міста.
    2.2.2. Координує роботу, пов'язану з наданням населенню міста житлово-комунальних послуг підприємствами - надавачами цих послуг незалежно від форми власності.
    2.2.3. У сфері, що стосується житла:

- здійснює облік вивільнених житлових приміщень на території міста;

- забезпечує організаційну підготовку та проведення засідань житлової комісії;

- готує пропозиції щодо розподілу і наданню збудованого та вивільненого житла;

- здійснює контроль за станом квартирного обліку та фактичного використання житлового фонду підприємствами і організаціями.
    2.2.4. Бере участь у розробленні та впровадженні енергозберігаючих технологій.

    2.2.5. Здійснює в межах  своєї  компетенції  контроль  за  станом експлуатації  та утримання житлового фонду, благоустрою і об'єктів комунального господарства. 
     2.2.6. Бере участь у розробленні та виконанні державних, регіональних, міських програм у сфері надання житлово-комунальних послуг, водопостачання, водовідведення, теплопостачання та енергозбереження, благоустрою, охорони навколишнього середовища, поводження з побутовими відходами.
     2.2.7. Здійснює аналіз стану сфер благоустрою міста, поводження з побутовими відходами,  транспортного обслуговування населення.
     2.2.8. Готує у межах компетенції пропозиції до проекту міського бюджету.
     2.2.9. Розробляє та бере участь у розробленні  проектів рішень органів місцевого самоврядування, розпоряджень міського голови та нормативно-правових актів, головними розробниками яких є  інші структурні підрозділи виконавчого комітету.
    2.2.10. Готує самостійно або разом з іншими структурними підрозділами інформаційні та аналітичні матеріали для подання міському голові.
    2.2.11. Розглядає в установленому законодавством порядку звернення громадян.
    2.2.12. Опрацьовує запити і звернення народних депутатів України та депутатів обласних, районних, міських рад.
    2.2.13. Забезпечує доступ до публічної інформації, розпорядником якої він є.
    2.2.14. Забезпечує захист персональних даних.
    2.2.15. Надає пропозиції щодо збирання і видалення побутових відходів, створення та утримання місць видалення відходів (МВВ).
     2.2.16. Надає пропозиції щодо розробки схеми санітарного очищення міста.
     2.2.17. Організовує забезпечення транспортного обслуговування населення міста.
     2.2.18. Здійснює інші повноваження у сфері житлово-комунального господарства, транспорту, охорони навколишнього природного середовища та благоустрою відповідно до законодавства України.      
2.2.19. Забезпечує здійснення заходів щодо запобігання і протидії корупції.
2.2.20.  Сприяє у створенні об’єднань співвласників багатоквартирних будинків (ОСББ).
3.  Права відділу житлово-комунального господарства, благоустрою,  охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури

     3.1. Відділ житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури має право:
     3.1.1. Залучати спеціалістів інших структурних підрозділів виконавчого комітету, підприємств, установ і організацій міста Новгород-Сіверський, об'єднань громадян для розгляду питань, що належать до його компетенції.

     3.1.2. Одержувати в установленому порядку від інших відділів  виконавчого комітету, підпорядкованих установ, підприємств, установ та організацій 
незалежно від форми власності документи, статистичні дані, інші матеріали для виконання покладених на відділ завдань.
    3.1.3. Скликати в установленому порядку наради з питань, що належать до його компетенції. 
   3.1.4. Проводити перевірки підприємств, установ та організацій з питань, що належать до його компетенції, та за результатами вносити відповідні пропозиції.
    3.1.5. Порушувати в установленому порядку питання про притягнення посадових осіб підприємств житлово-комунального господарства до відповідальності за неналежне виконання покладених на них обов'язків щодо стабільного і якісного забезпечення комунальними послугами.

    3.1.6. Вносити на розгляд виконавчого комітету та міської ради проекти рішень, розпоряджень, доповідні записки, пропозиції з питань, що відносяться до компетенції відділу.
    3.1.7. Брати участь у роботі сесії міської ради, засіданнях виконавчого комітету, нарадах, семінарах.
    3.2.  Відділ в процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє з іншими структурними підрозділами виконавчого комітету, підпорядкованими установами, а також підприємствами, установами і організаціями незалежно від форми власності, об'єднаннями громадян.

4. Структура і організація роботи відділу житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури

4.1. До складу відділу житлово-комунального господарства, благоустрою,  охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури входять:

     - начальник відділу житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури;

       - 2 головних спеціаліста відділу житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури.
     4.2. Структура і чисельність працівників відділу житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури затверджується міською радою.
     4.3. Розпорядок роботи відділу:
      Тривалість робочого дня – з 08.00 до 17.00 з понеділка по п’ятницю.
      Перерва на обід з 13.00 до 14.00.

      4.4. Контакти:  E-mail: gnsiv@ukr.net
      Адреса: вул. К.Маркса, 2, м. Н-Сіверський  Чернігівської області, 16000.
    4.5. Відділ житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури очолює начальник відділу, який призначається на посаду і звільняється з посади розпорядженням 
міського голови, працює під безпосереднім керівництвом заступника міського голови  з питань діяльності виконавчих органів міської ради.
    4.6. Інші посадові особи відділу призначаються і звільняються
розпорядженням міського голови за поданням начальника.

    4.7. Робота відділу планується на основі функцій відділу, доручень міського голови, його заступника та загального плану роботи
виконавчого комітету міської ради.
    4.8. Начальник відділу:

    4.8.1.  Несе персональну відповідальність за виконання покладених на відділ завдань, організовує, очолює та забезпечує їх виконання.
   4.8.2. Розробляє  функціональні обов'язки між працівниками та визначає ступінь їх відповідальності.
4.8.3. Планує роботу відділу, вносить пропозиції щодо формування планів виконавчого комітету міської ради.
    4.8.4. Має право бути присутнім на засіданнях органів місцевого самоврядування та бути вислуханим з питань, що стосуються його компетенції.
    4.8.5.  Підписує і візує документи в межах своєї компетенції.         

    4.8.6. Забезпечує у межах своїх повноважень  підготовку  проектів  рішень міської ради, виконавчого комітету, розпоряджень міського голови.

     4.9. У разі тимчасової відсутності начальника відділу виконання його обов’язків покладається на головного спеціаліста відділу житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього середовища та інфраструктури відповідно до розпорядження міського голови.
    5. Відповідальність посадових осіб відділу житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього середовища та інфраструктури
     5.1. Працівники відділу несуть відповідальність за виконання своїх службових обов’язків відповідно до посадових інструкцій, згідно діючого законодавства.
5.2. За порушення трудової дисципліни, вимог Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування», інших законодавчих актів України працівники відділу притягуються до відповідальності згідно з чинним законодавством.
6. Заключні положення

6.1. Відділ житлово-комунального господарства, благоустрою, охорони навколишнього природного середовища та інфраструктури звітує про свою роботу перед міською радою та її виконавчим комітетом. 
6.2  Припинення діяльності відділу здійснюється за рішенням Новгород-Сіверської міської ради відповідно до чинного законодавства.

6.3   Зміни і доповнення до цього Положення вносяться відповідно до процедури розгляду питань у Новгород-Сіверський міській раді, передбаченої Регламентом роботи Новгород-Сіверської міської ради.     

